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חטיבת אוכלוסיות

	שם הנוהל: נוהל לאישור פעילות חינוך במוסדות חינוך וקהילה בתחום הבטיחות והזהירות בדרכים
	מספר הנוהל:   2       

	תאריך תחולה:        1.1.2008
	דף מס  
         מתוך  

	תפוצת הנוהל:         לוח תפוצה

	שם מאשר הנוהל: 


רקע:
1. הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים מקדמת פעילויות בתחום זהירות ובטיחות בדרכים. כחלק מהטיפול בגורם האנושי משולבות פעילויות חווייתיות והתנסויות , הצגות , הרצאות וסדנאות . 
1. הפעילויות מיועדות למגוון גילאים ולאוכלוסיות שונות  שלא ניתן לקבל אותן  במסגרת מערכת החינוך, רשת המתנ"סים ומועדוני גיל הזה"ב וכן תנועות נוער או כל התארגנות קהילתית שמטרתה קידום המודעות לבטיחות בדרכים ושיפור תרבות השימוש בדרך.
1. מפעיל המעוניין לקבל את אישור הוועדה יגיש טפסי בקשה לוועדה עד ה – 15 לאוגוסט  של אותה שנה.
1. פעילות הוועדה תרוכז מדי שנה בחודשים ספטמבר עד דצמבר של אותה שנה.
1. פעילות שקיבלה את אישור הוועדה תיבדק אחת לשנתיים. 
1. צוות הוועדה מורכב מאנשי הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים ואגף זה"ב במשרד החינוך.
1. כל פעילות תיבדק ע"י מחוונים שנכתבו למטרה זו. 
1. אישור  הוועדה מהווה תנאי הכרחי לאישור הפעילות במערכת החינוך.
מטרות הנוהל: 

1. להגדיר  נוהל לאישור פעילויות  חווייתיות והתנסויות , הצגות ,סדנאות במוסדות חינוך וקהילה בתחום הבטיחות והזהירות בדרכים.
1. הגדרת תהליך העבודה מרגע פניה לוועדה לאישור פעילות ועד לפרסום הספקים שאושרו לפעילויות במוסדות חינוך וקהילה.
ייעוד הפעילות:
11 . העשרת הידע המצטבר בקרב קבוצות אוכלוסיה שונות באמצעות התנסות חוויתית להגברת המודעות והטמעת הנושא במערכת החינוך הפורמאלית והא פורמאלית.
תהליך הפניה והאישור:
7 פרסום "קול קורא" באתר הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים ובעיתונות היומית ב 1 ליולי כל שנה.
8 ספק אשר מעוניין באישור הוועדה ואשר יש לו אישור "סל תרבות" יפנה לוועדה באמצעות טופסי בקשה בהם יפרט את שם הפעילות, הרציונאל, מטרות הפעילות, קהל היעד ופרטי המפעילים עפ"י המוגדר בטופס. טופסי בקשה נמצאים באתר האינטרנט של הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים. http://bd.mot.gov.il
9 ריכוז טופסי הפניות לוועדה עד ה 15 לאוגוסט כל שנה.
10 כל בקשה שתוגש לוועדה תבחן ע"י צוות מקצועי רלוונטי לשכבת הגיל ותיבדק האם הפעילות בהלימה לתוכניות הלימודים במערכת החינוך.
11 פעילות שעמדה בהלימה לתוכניות הלימודים  תשובץ  במהלך חודשי פעילות הוועדה לצפייה.
12 פעילות שלא עמדה בהלימה לתוכניות הלימודים ישלח מכתב למפעיל ובו דרישה לתיקונים.
 המפעיל  יגיש את התיקונים  לוועדה תוך 30 יום ולא יאוחר מה 1 לאוקטובר בכל שנה.
13 שיבוץ הפעילויות לצפייה יבוצע ע"י מנהלת תחום חינוך, לכל פעילות  תתואם וועדה שתורכב מנציגים מהרשות הלאומית לבטיחות בדכים ונציגים מקצועיים של אגף זה"ב - משרד החינוך.
14 לאחר תיאום הנציגים תפנה מנהלת תחום חינוך לממונה המחוזי בבקשה לתאם בית ספר בו תוצג הפעילויות עפ"י התאריך שנקבע מראש. אופציה נוספת – ייקבע יום מרוכז לצפייה בפעילויות ובו תיבחן הפעילות . 
15 המונה המחוזי יתאם בי"ס בו תוצג הפעילות ויידע את מנהלת תחום חינוך את שם בי"ס, כתובתו ואיש הקשר לתיאום.
16 מנהלת תחום חינוך תעדכן את הספקים ונציגי הוועדה בפרטים בהתאם.
17 נציגי הוועדה יצפו בפעילויות ויחוו את דעתם בהתאם למחוון שהוגדר לפעילות הנצפת. חברי הוועדה יקבלו החלטה משותפת ויעבירו את המחוונים והמלצתם למנהלת תחום חינוך ברשות הלאומית לבטיחות בדרכים.
18 במידה והוועדה ממליצה שלא לאשר את הפעילות ישלח מכתב הסבר לספק אודות התיקונים שעליו לערוך ואפשרות לצפייה חוזרת. תנאי לצפייה נוספת היא השלמת התיקונים ע"י המפעיל בתוך פרק הזמן בו פועלת הוועדה. מפעיל שלא יתכנס לזמן זה יוכל להציג את פעילותו בשנה הבאה מחדש. 
19 פעילות שאושרה ע"י צוות הוועדה תוזמן ליום תקצוב במשרדי הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים רחוב אגודת הספורט הפועל 1 הגן הטכנולוגי מלחה ירושלים.  
20 ביום הספקים יתקיים דיון בו יציג הספק את דרישותיו הכספיות בפני וועדת תקצוב פעילויות המורכבת ממנהלת אגף תקציבים, מנהל אזור ומנהלת תחום חינוך. הוועדה תסכם עם הספק את המחיר שישולם לו על כל פעילות וייחתם עימו חוזה.
20.1 עלות הפעילות שסוכמה מול המפעיל תכלול את כלל ההוצאות של המפעיל לרבות נסיעות, תפאורה, תאורה וכו' וכן מע"מ, עלות זו מחייבת ובכל מקרה לא יגבה מחיר גבוהה מכך.
20.2 המפעיל יתחייב כלפי הרשות הלאומית לפעול במחיר שסוכם בכל רחבי הארץ עד לתום תאריך האישור ובכל מקרה לא יגבה תשלום נוסף מישובי הפריפריה.
20.3 שבועיים לפני קיום הפעילות על המפעיל לשלוח חומר רקע למנהל האזור אודות הפעילות .
20.4 פרסום הפעילויות במערכת החינוך יעשה  באמצעות מטות הבטיחות ומנהלי האזורים .
21 כל פעילות שתאושר תפורסם בטבלת הפעילויות באתר הרשות הלאומית ובאתר אגף זה"ב של משרד החינוך וישלח עדכון למנהלי הבטיחות האזוריים לממונים המחוזיים.  
22 פעילות שתאושר ע"י הוועדה תקבל אישור למשך שנתיים מיום הוצאת האישור.
23 עד 60 יום לפני סיום מועד האישור על הספק לפנות לוועדה ולחדש את תוקפו, לצורך החידוש  המפעיל יפעל עפ"י הנחיות הוועדה. בכל מקרה הוועדה תתייחס למשובים שהתקבלו על המפעיל לאורך שנות הפעילות ותגדיר השלמות נדרשות ע"מ לחדש את האישור.
24 ספק אשר יבצע פעילות ברשויות לאחר שפג תוקף האישור לא ימומן ע"י הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים.
25 ספק שלא יעמוד בדרישות או ששינה את מהלך הפעילות בתקופת האישור ללא תיקוף הוועדה תופסק פעילותו לאלתר ופעילות שביצע לא תמומן ע"י הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים.
26 ניתן לפנות לועדת ערער תוך 14 יום, מיום הוצאת המכתב .
קטלוג פעילויות:

27 תוך חודש מסיום הוועדה יעודכן הקטלוג הממוחשב ובו יפורטו כלל הפעילויות שאושרו בוועדה כמו כן ימחקו פעילויות  שפג מועד אישורם ולא הוצא להם אישור חדש. 
28 לקטלוג תצורף טבלה ובה ריכוז הפרטים העיקריים של הפעילויות והמפעילים לשימוש מנהלי המטות.
29 הקטלוג יופיע באתר הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים וניתן יהיה להשתמש בו דרך האתר.
30 הודעה על עדכון הקטלוג ישלח במייל למנהלי הבטיחות האזוריים ולממונים המחוזיים במשרד החינוך . 
31 החברות המפעילות רשאיות כתוב על הפרסומים כגון: דיסקים,משחקים, עלונים, ספרים וכד',  
כי הפעילות  מאושרת ע"י הוועדה לאישור מופעים ופעילויות חינוכיות למוסדות חינוך וקהילה .
                    יונת   מרטון                                                                                בתיה    לוי

                     יו"ר הוועדה                                                                            מרכזת הוועדה

       סמנכ"ל חטיבת אוכלוסיות                                                                מנהלת תחום חינוך
מצורף בזאת:

מוסף 1 :   טופס פניה לוועדה.
	הועדה לאישור מופעים ופעילויות חינוכיות למוסדות חינוך וקהילה


מוסף 1 : טופס בקשה לאישור פעילות/ מופע / הרצאה בנושא הבטיחות והזהירות בדרכים 
שם החברה המפעילה : _________________
שם התוכנית / הפעילות :_______________
רציואנל:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
מטרות:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
קהל יעד: _________________________________________________________________________________
מספר הצופים : _____________________________________________________________________________
מספר המנחים/מדריכים/מציגים/שחקנים:
_______________________________________________________________________________________
משך הפעילות / המופע : _______________________
פרטים ליצירת קשר :
איש/ת קשר :______________________________________
כתובת למשלוח דואר : ________________________________
טלפונים:_________________________________________
דואל :___________________________________________
במקרה של מופע/ הצגה יש לצרף:
1. אישור סל תרבות.
2. מלל המופע בשישה עותקים.
3. אישור קודם (אם קיים).
4. 3 שמות ממליצים ומספרי טלפונים .
5. אישור  יועץ מקצועי שבדק את התכנים ומאשר את נכונותם  בהיבט של בטיחות בדרכים.
יש להעביר את כל המסמכים הדרושים לידי הגב' בתיה לוי מנהלת תחום חינוך - הרשות הלאומית לבטיחות בדרכים, רח' אגודת הספורט הפועל 1 מלחה, ירושלים.




